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Klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol um die Ansicht 
zu ändern.

Klicken Sie auf «Duplizieren» und 

	 benennen Sie die neue Ansicht um und

	 speichern Sie die neue Ansicht.

Wählen Sie nun die gewünschten Eigenschaften aus, die 
Sie in der Ansicht sehen möchten. Mit «Hinzufügen» wer-
den die ausgewählten Eigenschaften übernommen.

Um die Reihenfolge zu ändern, wählen Sie auf der rechten 
Seite einen Spaltentitel aus und verschieben Sie die Zeile 
mit den Pfeilen (Nach oben / Nach unten). Falls gewünscht 
kann hier auch noch die Sortierung definiert werden. 

Klicken Sie danach auf «Speichern» und anschliessend auf 
«Schliessen».

Um die neue, individuelle Ansicht für alle Ihre Dossiers zu 
verwenden, wählen Sie die neue Ansicht und klicken Sie 
auf den Stern.

Hinweis zur Sortierung: 
Geben Sie z.B. bei der Eigenschaft «Status» den Wert «1» ein, 
um die Sortierung in erster Linie nach dem Status vorzunehmen. 
Wenn Sie anschliessend bei der Eigenschaft «Name» den Wert 
«2» eingeben hat dies folgende Auswirkung: Wenn mehrere Such-
resultate den gleichen Status aufweisen, wird innerhalb dieses 
Status die Sortierung nach Namen vorgenommen.

Die Spaltenkonfiguration kann ebenfalls für die Suchergebnisse, 
den «Federführungs-AV» sowie die OS-Positionen eingerichtet 
werden.
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