
41 RECHERCHE

Recherche à partir du menu principal

Voici comment lancer une recherche : 

Dans le menu principal, ouvrez « Rechercher », puis  
« Objet métier » et sélectionnez le type d’objet recherché : 

•	 Objet métier : cherche tous les types d’objets.
•	 Contenu d’affaire : cherche tous les documents et les 

entrées
•	 Classeur d’affaire : cherche les dossiers, sous-dos-

siers et les entrées
•	 Opération d’affaire

Entrez les critères de recherche en utilisant les onglets 
adéquats. Les onglets affichés sont différents selon le type 
d’objet sélectionné. Vous trouvez des exemples de critères 
de recherche dans les fiches du chapitre recherche. 

Lancez la recherche avec le bouton « Rechercher ». 

Note :
Si le système affiche un message indiquant que la recher-
che livre un nombre trop important de résultats ou prend 
trop de temps, il peut être utile de saisir des critères de 
recherche supplémentaire ou d’affiner les critères saisis 
(par ex. limiter la période temporelle ou les domaines de re-
sponsabilité). Vous pouvez aussi augmenter le nombre de 
résultats affichés dans l’onglet « Requête de recherche ». 

Pour modifier les critères de recherche, cliquez sur « Re-
tour ». 

Vous pouvez lancer à tout moment une recherche à partir 
du menu principal sans devoir fermer le masque de travail 
qui est ouvert. Lorsque vous aurez quitté la recherche avec 
« Annuler », vous reviendrez sur l’objet en cours.
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