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Exercice  –  Établir un document à partir d’un modèle (fiche 19) 
Étape 1 : Créer un sous-dossier (fiche 28) 
 
Étape 2 : Établir un document à partir d’un modèle 
- Sélectionner la commande « Nouveau: Document à partir d’un modèle » 
- Sélectionner le modèle « Note de Service » dans le classeur Themen\CD Bund 
- Écraser le nom avec le nom de fichier effectif 
- « Sauvegarder » 
- Ouvrir le contenu du document avec « Ouvrir contenu » 
- Modifier le document 
- « Sauvegarder et retour » 

 
 


